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ESTUDIOS PREVIOS REGIMEN ESPECIAL 
(LEY 715- DECRETO 4791) 

 
PROCESO N° 1151.20.6. 018 

 
 
Palmira Valle del Cauca, Septiembre 03 de 2018 
 
En aplicación del artículo 13 de la Ley 715 de 2001, concordante con el artículo 
17 del Decreto  4791 de 2008  y el reglamento expedido por el consejo directivo 
de la institución para la adquisición de bienes, servicios y obras  hasta 20 
S.M.L.M.V. “se presenta el estudio de conveniencia y oportunidad para la 
siguiente necesidad. 
 
OBJETO: “SERVICIO DE ALQUILER DE SILLAS, MESAS, MANTELES; 
AMPLIFICACION CON EQUIPO DE SONIDO Y DETALLES ESPECIALES DE 
LOGISTICA (FLORES, AMBIENTACION DE ESPACIOS), PARA DISTINTOS 
EVENTOS” 
 

GENERALIDADES DEL PROCESO DE CONTRATACION 
 

 
Información General 
 
DEPENDENCIA RESPONSABLE: AREA ADMINISTRATIVA 
 
TIPO DE CONTRATO:   SERVICIO 
 
PRESUPUESTO ASIGNADO:  $ 10.497.270 (INCLUYE IVA) 
 
DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL: 000029 
 
LUGAR DE EJECUCION:   PALMIRA, VALLE DEL CAUCA 
 
PLAZO:   TRES (03) MESES 
 
FORMA DE PAGO:   El   pago  se  realizara contra entrega 

del servicio y suministro prestado, con 
la certificación de recibido a entera 
satisfacción por parte del supervisor. 

 
SUPERVISORES: DIOMAR NUÑEZ CANIZALEZ 

DOCENTE 
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MARCO LEGAL 

 
El marco legal del proceso de selección y de las obligaciones que se deriven de 
su adjudicación, está conformado por la Constitución Política, las Leyes de la 
República de Colombia y en especial por la Ley 80/93, ley 1150 de 2007 y sus 
Decretos Reglamentarios, las normas orgánicas de presupuesto, las 
disposiciones cambiarias, y las demás normas concordantes con la materia, 
que rijan y lleguen a regir los aspectos del presente proceso de selección.  
La ley 715 en su artículo 13 concordante con su artículo 17 del decreto 4791 
De acuerdo con el procedimiento establecido faculta a los consejos directivos 
de las Instituciones Educativas para reglamentar la adquisición de bienes, 
servicios, y obras hasta 20 S.M.L.M.V. El Consejo Directivo  de la Institución 
Educativa mediante reglamento interno ha establecido el procedimiento para 
dichas adquisiciones por ello, LA INSTITUCION EDUCATIVA NUESTRA 
SEÑORA DEL PALMAR de Palmira  hace la invitación a los interesados en 
participar del PROCESO. 
Teniendo en cuenta el servicio a contratar y el presupuesto oficial estimado, la 
modalidad pertenece al Régimen Especial establecido por la ley 715 de 2001  
concordante con el artículo 17 del Decreto  4791 de 2008 y el reglamento 
expedido por el consejo directivo de la Institución para la adquisición de bienes, 
servicios y obras  hasta 20 S.M.L.M.V. 
El reglamento expedido por el concejo directivo de la Institución, según Decreto  
4791 de 2008 para la adquisición de bienes, servicios y obras  hasta 20 
S.M.L.M.V. establece: elaborar un estudio previo simplificado, que contendrá: 
 

I. SUCINTA DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD QUE PRETENDE 
SATISFACER CON LA CONTRATACIÓN. 
 

La institución Educativa tiene como misión la prestación del servicio educativo 
desde el grado de preescolar hasta el grado 11 de la media. En aras de dar 
cumplimiento a las distintas actividades culturales establecidas en el Proyecto 
Educativo Institucional,  se requiere realizar los siguientes eventos especiales 
que sensibilicen, motiven, enseñen y despierten un alto nivel de compromiso y 
un sentido de pertenencia profundo por nuestra Institución y todo el potencial 
de recursos que poseemos (Personas: papas, estudiantes, docentes, personal 
administrativo y comunidad educativa), los cuales son entregados para el 
cumplimiento de la Misión y la Visión Institucional. 

 
II. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR 

 
OBJETO: “SERVICIO DE ALQUILER DE SILLAS, MESAS, MANTELES; 
AMPLIFICACION CON EQUIPO DE SONIDO Y DETALLES ESPECIALES DE 
LOGISTICA (FLORES, AMBIENTACION DE ESPACIOS), PARA DISTINTOS 
EVENTOS” 
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III. CONDICIONES TÉCNICAS EXIGIDAS Y CLASIFICACION DEL 
PRODUCTO CONFORME AL UNSPSC, V. 14.080 
 

Como mínimo el elemento a contratar, deben cumplir con las normas técnicas 
colombianas de control de calidad respectivas. 
 
ACTIVIDADES A REALIZAR Y SUMINISTROS:   

ITEM DETALLE CANTIDAD 
VALOR 

PROMEDIO 

  EVENTO DIA DE LAS MATEMATICAS     

1 
 VELOS DECORATIVOS PARA 
CONDICIONAMIENTO DEL PATIO  

3 97,500 

2 
APLICACIONES EN BOMBAS PARA LAS 
PAREDES Y REJAS DEL PATIO ROJO EN 
COLOR  VERDE Y BLANCAS  

15 84,750 

3 
SONIDO Y ACOMPAÑAMIENTO DURANTE EL 
EVENTO, CABINAS ACTIVAS , TRIPODES PARA 
CABINAS CONSOLA, MICROFONOS Y CABLES  

1 375,250 

  
DECORACION PARA LA INSTITUCION PUESTA 

EN ESCENA PATIO ROJO  
    

4 
 VELOS DECORATIVOS PARA 
ACONDICIONAMIENTO DEL PATIO  

10 310,000 

  
DECORACION PARA LA INSTITUCION PUESTA 

EN ESCENA PATIO ROJO  
    

5 
ALFOMBRA VERDE PARA CAMINO DE 2 MTS X 
15 MTS DE LARGO  

1 85,000 

6 COFRE BLANCO PARA SIMBOLOS DE VALORES 1 82,500 

7 ADECUACION DEL BARCO DE VALORES  1 261,700 

  AUDITORIO     

8 

CILINDROS EN VIDRIO ALTOS 
TRANSPARENTES PARA BASE DE LOS 
ARREGLOS  FLORALES EN MARGARITAS CON 
COLORES INSTITUCIONALES Y TINTA AZUL 
PARA DECORACION 

7 252,000 
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9 
MANTELES PRENSADOS PARA MESAS 
TRIPLES EN COLOR BLANCO  CON SOBRE 
MANTEL VERDE INSTITUCIONAL  

8 104,000 

10 
APLICACIONES EN BOMBAS EN VARIEDAD  DE 
COLORES PARA LLENAR ESPACIOS EN EL 
AUDITORIO  

12 67,800 

11 
APLICACIONES EN IMPRESIÓN LASER CON 
LOGO DEL  EVENTO PARA DECORACION 

5 20,000 

  BRIGADA SALUD DE LA INSTITUCION     

12 
CARPA DE 6MTS X 6MTS PARA PATIO DE LA 
INSTITUCION PARA LA BRIGADA 

2 263,000 

13 
VELOS DECORATIVOS PARA PATIO ROJO EN 
BLANCO Y AZUL CELESTE 

4 124,000 

14 
SPANDER TRIANGULARES PARA DECORACION 
EN BLANCO Y AZUL CELESTE 

4 30,280 

15 
SOBRE MANTELES PARA LA MESAS DE LA 
INSTITUCION  EN AZUL CELESTE  

4 20,490 

16 

DECORACION EN BOMBAS INFLADAS EN HELIO 
SOBRE PUESTAS EN UN CILANTRO  DE VIDRIO 
60 CMS  DE ALTO DECORADO PARA EL PATIO 
ROJO  

2 165,000 

17 
TORRES DE BOMBAS PARA CUBRIR LOS 
PARALES DE LAS CARPAS EN DOS COLORES 
BOMBAS R 12 

8 224,000 

18 

AMPLIFICACION DE SONIDO DURANTE EL 
EVENTO  ANIMACION Y PRESENTACION DEL 
EVENTO, CABINAS ACTIVAS , TRIPODES PARA 
CABINAS CONSOLOA MICROFONOS CABLES   

1 448,000 

  ADECUACION DEL PATIO ROJO     

19 

EUCARISTIA EN LA INSTITUCION ARRREGLOS 
FLORES PARA LA ADECUACION  DEL ESPACIO 
PARA LA EUCARISTIA CON UN SOPORTE PARA 
EL ARREGLO 

2 139,000 

20 
MESA RECTANGULAR CON MANTEL BLANCO 
PRENSADO Y SOBRE MANTEL VERDE PARA LA 
CELEBRACION  DE LA EUCARISTIA 

1 18,000 
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21 
SONIDO Y ACOMPAÑAMIENTO  DURANTE EL 
EVENTO, CABINAS ACTIVAS , TRIPODES PARA 
CABINAS, CONSOLA  MICROFONOS Y CABLES  

1 383,000 

22 

VELOS PARA DECORACION DE LA PARTE 
POSTERIOR DE LA MESA PARA LA EUCARISTIA  
DE COLOR VERDE Y BLANCO  FORMANDO UN 
ABANICO  

2 62,000 

  DIA DEL ESTUDIANTE      

23 Torres en bombas R 12 para decoración del patio 
rojo en colores fluorescentes y multifiguras 

4 106,750 

24 Aplicación de bombas para columnas y rejas del 
segundo piso  

15 84,750 

25 
Sonido y acompañamiento durante el evento, 
cabinas activas, trípodes para cabinas, consola, 
micrófonos y cables. 

1 383,000 

  ESCUELA DE PADRES     

26 Alquiler de sonido y amplificación, video beam, 
portátil para charlas durante 2 días 

2 1,050,000 

  ADECUACION DE AUDITORIO Y PATIO ROJO      

27 Velos decorativos para escenario del patio en color 
dorado, verde y blanco 6 

186,000 

28 
Mesa rectangular con mantel  blanco prensado y 
sobre mantel verde para la celebración de la 
eucaristía 8 

144,000 

29 Maqueta de Torta con su respectiva mesa y 
mantelería 1 

135,000 

30 Cintas Satinas en color verde y dorado para 
decorar sillas rimax  100 

105,000 

31 
Arreglo floral para la mesa principal  1 

42,500 

32 Aplicación de bombas para columnas y rejas del 
segundo piso 12 

67,800 
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33 
Sonido y acompañamiento durante el evento, 
cabinas activas, trípodes para cabinas, consola, 
micrófonos y cables 1 

307,200 

  MUESTRA EMPRESARIAL      

34 MUESTRA EMPRESARIAL  1 425,000 

  
SUSTENTACION DE TESIS  DE LOS GRADOS 

ONCE DURANTE 5 DIAS 
    

35 

ALQUILER Y AMPLIFICACION DE SONIDO , 
ALQUILER VIDEO BEAM MAS PORTATIL PARA 
LAS PRESENTACIONES DURANTE LA 
SUSTENTACION 5 

2,077,500 

36 SILLAS ALQUILADAS CON LAS CUBRE SILLAS 
BLANCAS CON `PAÑOLETA VERDE EN SATIN 10 

80,000 

37 ARREGLO FLORAL PARA LA MESA PRINCIPAL 
DURANTE LOS DIAS  5 

97,500 

38 
DOS MESAS CON SUS RESPECTIVAS 
MANTELERIA PARA INVITADOS Y 
ESTUDIANTES 5 

50,000 

  
 DIA DEL IDIOMA INGLES    

  

39 
DIA DEL IDIOMA INGLES   

1,538,000 

  

VALOR PROMEDIO TOTAL 

  

10,497,270 

 
 
    CLASIFICACION DEL PRODUCTO CONFORME AL UNSPSC, V. 14.080. 

ITEM Código 
UNSPSC 

PRODUCTO 

1. 81141601 Logística 

 
 
 

IV. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO JUSTIFICADO SUMARIAMENTE, 
ASÍ COMO EL PLAZO DE EJECUCIÓN DEL MISMO.  

 
El presupuesto oficial estimado para el contrato corresponde a la suma de 
DIEZ MILLONES CUATROCIENTOS NOVENTA Y SIETE MIL DOSCIENTOS 
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SETENTA PESOS M/CTE. ($10.497.270.oo).  El   pago  se  realizara contra 
entrega del servicio y suministro prestado, con la certificación de recibido a 
entera satisfacción por parte del supervisor. El valor estimado del Contrato se 
realizó  de conformidad con estudio de mercado con base en el cual fue factible 
obtener cotizaciones de precios. 
 

 PLAZO DE EJECUCIÓN: 
El plazo de ejecución contractual será de TRES (03) MESES contados a partir 
de la fecha de Legalización del contrato. 
 

V. CERTIFICADO DE DISPONIBLIDAD PRESUPUESTAL:  
Para atender tal compromiso la Entidad cuenta con el CDP No. 000029 
Expedido por parte de la Auxiliar Administrativa de la Institución, con cargo al 
Rubro Presupuestal: EVENTOS CULTURALES por valor de DIEZ MILLONES 
CUATROCIENTOS NOVENTA Y SIETE MIL DOSCIENTOS SETENTA 
PESOS M/CTE. ($10.497.270.oo). 
 
 
 
 
 
 
Lic. NANCY NELLY ROSALES GUERRERO  
Rectora. 


