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ESTUDIOS PREVIOS REGIMEN ESPECIAL 

(LEY 715- DECRETO 4791) 

PROCESO N° 1151.20.3. 015 

 

 

Palmira Valle del Cauca, Diciembre 10 de 2018 

 

En aplicación del artículo 13 de la Ley 715 de 2001, concordante con el artículo 

17 del Decreto  4791 de 2008  y el reglamento expedido por el consejo directivo 

de la institución para la adquisición de bienes, servicios y obras  hasta 20 

S.M.L.M.V. “se presenta el estudio de conveniencia y oportunidad para la 

siguiente necesidad. 

 

OBJETO: “SUMINISTRO DE  UTILES DE OFICINA PARA DOTACION DE 

DOCENTES Y PERSONAL AREA ADMINISTRATIVA DE LA INSTITUCION 

EDUCATIVA NUESTRA SEÑORA DEL PALMAR” 

 

GENERALIDADES DEL PROCESO DE CONTRATACION 

 

Información General 

 

DEPENDENCIA RESPONSABLE: AREA ADMINISTRATIVA 

 

TIPO DE CONTRATO:   SUMINISTRO 

 

PRESUPUESTO ASIGNADO:  $3.956.461 (INCLUYE IVA) 

 

DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL: 000050 

 

LUGAR DE EJECUCION:   PALMIRA, VALLE DEL CAUCA 

 

PLAZO:   CINCO (05) DIAS 

 

FORMA DE PAGO:  El pago se realizara contra entrega con 

la certificación de cumplimiento y 

recibido a entera satisfacción por parte 

del supervisor del contrato, y radicada 

la cuenta de cobro. 
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SUPERVISORES:   ADRIANA ROSERO (Encargada 
Almacén)  

 
MARCO LEGAL 

El marco legal del proceso de selección y de las obligaciones que se deriven de 

su adjudicación, está conformado por la Constitución Política, las Leyes de la 

República de Colombia y en especial por la Ley 80/93, ley 1150 de 2007 y sus 

Decretos Reglamentarios, las normas orgánicas de presupuesto, las 

disposiciones cambiarias, y las demás normas concordantes con la materia, 

que rijan y lleguen a regir los aspectos del presente proceso de selección.  

La ley 715 en su artículo 13 concordante con su artículo 17 del decreto 4791 

De acuerdo con el procedimiento establecido faculta a los consejos directivos 

de las Instituciones Educativas para reglamentar la adquisición de bienes, 

servicios, y obras hasta 20 S.M.L.M.V. El Consejo Directivo  de la Institución 

Educativa mediante reglamento interno ha establecido el procedimiento para 

dichas adquisiciones por ello, LA INSTITUCION EDUCATIVA NUESTRA 

SEÑORA DEL PALMAR de Palmira  hace la invitación a los interesados en 

participar del PROCESO. 

Teniendo en cuenta el servicio a contratar y el presupuesto oficial estimado, la 

modalidad pertenece al Régimen Especial establecido por la ley 715 de 2001  

concordante con el artículo 17 del Decreto  4791 de 2008 y el reglamento 

expedido por el consejo directivo de la Institución para la adquisición de bienes, 

servicios y obras  hasta 20 S.M.L.M.V. 

El reglamento expedido por el concejo directivo de la Institución, según Decreto  

4791 de 2008 para la adquisición de bienes, servicios y obras  hasta 20 

S.M.L.M.V. establece: elaborar un estudio previo simplificado, que contendrá: 

 

I. SUCINTA DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD QUE PRETENDE 
SATISFACER CON LA CONTRATACIÓN. 

 
La Institución Educativa en ejercicio de su actividad  misional que le compete y 
para garantizar el normal funcionamiento y ejecución de las labores que le son 
propias, requiere de elementos y útiles de oficina para las diferentes 
dependencias y servidores con objeto que se desarrollen en forma eficiente y 
oportuna sus labores y funciones y así evitar traumatismos en el desempeño de 
las actividades  propias de la entidad. De no adquirirse ni contar con los 
insumos necesarios de papelería y elementos de oficina la prestación del 
servicio educativo se vería afectado de manera grave en perjuicio del interés 
público, en especial para el desarrollo y ejecución de las diferentes tareas, 
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actividades y procesos que se desprenden de la actividad educativa y así como 
de la como de la gestión interna administrativa y financiera entre otros. 

 
Es importante para la institución educativa al momento de la selección de los 
productos  la marca cotizada, pues muchas de ellas representan la calidad en 
los artículos. Teniendo en cuenta que dicha papelería y materiales de oficina es 
para la prestación del servicio a una comunidad grande, se requieren productos 
de marcas reconocidas por su duración, rendimiento, calidad y experiencia en 
el mercado. Además hay que tener en cuenta que todos estos artículos no se 
van a utilizar inmediatamente sino que  serán almacenados y distribuidos 
mensualmente o cuando haya lugar  a los docentes, secretarias etc.; y por lo 
tanto se requiere la conservación de ellos en el trascurrir del tiempo;(por  
ejemplo: los marcadores que no se sequen igualmente los resaltadores y los 
lápiz correctores), que sean de larga duración y así sucesivamente para los 
demás productos.   
 
 

II. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR 

OBJETO: “SUMINISTRO DE  UTILES DE OFICINA PARA DOTACION DE 

DOCENTES Y PERSONAL AREA ADMINISTRATIVA DE LA INSTITUCION 

EDUCATIVA NUESTRA SEÑORA DEL PALMAR” 

 

III. ESPECIFICACIONES TÉCNICAS EXIGIDAS Y CLASIFICACION 

DEL PRODUCTO CONFORME AL UNSPSC, V. 14.080 

 

Como mínimo el elemento a contratar, deben cumplir con las normas técnicas 

colombianas de control de calidad respectivas. 

PRODUCTOS:   

ITEM 
CODIGO 
UNSPSC 

DESCRIPCION DEL OBJETO CONTRACTUAL CANT 
 VALOR 

PROMEDIO  

1   ALMOHADILLA PARA TABLERO ACRILICO-LA 60          105,840  

2   ARCHIVADOR AZ OFICIO COLORES MARDEN 25          105,075  

3   BOL KILOMETRICO 100 NEGRO PAPER MATE 50            19,700  

4   BANDA DE CAUCHO MARDEN #22 KILO 100ML 5            45,318  

5   BORRADOR NATA BR-20 RAPID GRANDE BLA 220            71,280  

6 44122104 CLIPS MARIPOSA x 12 WINGO GIGANTE 30            51,420  

7 44122104 CLIPS MARIPOSA x 50 WINGO # 2 20            32,560  

8 44122104 CLIPS SENCILLO x 100 WINGO 20            10,540  

9   GRAPA STANDAR COBRIZADA 88 WINGO 10            18,215  

10   SOBRE PRACTI USOS RDO BLCOS REF 870 1              1,780  

11   PRACTI LASER REF 3189 1              7,834  
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12   CARPETA LEG OFICIO C/G AZUL OSCURO L 100          177,900  

13   NYLON 20 LIBRAS 2              6,038  

14   CD RW X 25 SANKEY (TORRE X 25) 1            18,720  

15   CUAD ARG 85 2 ECONOMICO MARDEN 80          113,480  

16   CUAD ARG 105 2 IMAGENES MIX NORMA 32 10            26,785  

17   ESCARAPELA MARDEN 40              9,360  

18   FOLDER COLGANTE COLORCID VERDE 11167 30            46,620  

19   PEGANTE SILICONA LIQ 100ml ARTESCO 5            10,440  

20   
HUMEDECED 50GR CREMA 70ML REDON 
SORTWIK 

20            61,840  

21   PILA DURACELL AA PEQUENA BLISTER X 5            15,370  

22   PILA DURACELL AAA-MINI BLISTER X 2 2              6,236  

23   LAPIZ MIRADO No 2 SANFORD 161 220          129,470  

24   LAPIZ CORRECTOR 7 ML SANFORD 5              8,128  

25   FOLDER CELUG OFICIO HORIZONTAL 20              3,530  

26 44121708 MARCADOR EDDING 360 B/PLASTICO AZUL 70          239,505  

27 44121708 MARCADOR EDDING 360 B/PLASTICO NEGRO 80          273,720  

28 44121708 MARCADOR EDDING 360 B/PLASTICO ROJO 80          273,720  

29 44121708 MARCADOR EDDING 360 B/PLASTICO VERDE 10            34,215  

30 44121708 MARCADOR BEROL PERM AZUL 5818 2              2,468  

31 44121708 MARCADOR BEROL PERM NEGRO 5817 7              8,638  

32 44121708 MARCADOR BEROL PERM VERDE 5820 3              3,702  

33 44121708 MARCADOR BEROL SHARPIE AZUL 764 2              4,033  

34 44121708 MARCADOR BEROL SHARPIE NEGRO 763 2              4,033  

35 44121708 MARCADOR BEROL SHARPIE ROJO 766 2              4,033  

36 44121708 MARCADOR BEROL SHARPIE VERDE 765 2              4,033  

37   MOUSE INALAMBRICO W-206 REF 11505 1            18,367  

38   PAPEL KINGFINOS CARTA MARFIL TERRAZO 3            17,892  

39   GLOBO R-9 F AZUL X 50 20000609 1              5,185  

40   GLOBO R-9 F BLANCO X 50 20000575 1              5,026  

41   GLOBO R-12 STANDAR STDA X 50 3            24,677  

42   CARTULINA 1/8 COLORES MARDEN 2              1,910  

43 14111519 CARTULINA FLUORESCENTE 1/8 X 8 UNDS 2              1,861  

44 14111519 CARTULINA FONDO PLANO 1/8 MARDEN 2              1,968  

45   EVAFOAM 1/8 PQTE X10 SURTIDO MARDEN 2              5,637  

46   EVAFOAM LIGHT 1/8 MAGENTA 39 PQT X 10 2            12,990  

47   
GANCHO LEGAJADO PLASTIC X 20 2135 
MARDEN 

30 
           53,565  

48   PAPEL SILUETA 1/8 COLORES X 10 MARDEN 2              1,711  

49   PEGANTE RAPID 115cc 5              6,160  

50   PERFORADORA 25HJS PM2-M 2            19,526  

51 14111519 CARTULINA BRISTOL BLANCA 70 x 100 15              7,178  
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52 14111519 CARTULINA BRISTOL AMARILLA 70 x 100 20              9,640  

53   
EVAFOAM 70X96 AMARILLO CLARO 11 
MARDEN 

20 
           24,140  

54   PAPEL KRAFF 70 x 100 20              3,360  

55   PAPEL PERIODICO 48 GRS 70 x 100 20              2,540  

56   PAPEL BOND 90 GRS BLANCO 70 x 100 20              6,570  

57   PAPEL SILUETA 05 ROJO MARDEN 30              8,370  

58   
PAPEL SEDA AMARILLO BANDERA 21 
MARDEN 

30 
             2,310  

59   RESALTADOR PELIKAN MARK 2 VERDE 20            15,680  

60   CINTA ENMASCARAR 48X40 COLBON 5            30,020  

61   CINTA TRANSP 48MM X 101M PEGAFAN 10            21,365  

62   CINTA TRANSP 12X20 STANDAR FILM TACO 10              5,270  

63   ROLLO BOND 57 X 40 COPAPEL 10              8,040  

64   SOBRE MAN CARTA 22.5 x 29 UNIBOL 30              2,340  

    SOBRE MAN OFICIO 25 x 35 UNIBOL 30              2,610  

67   
SOPORTE ORGANIZADOR DE LLAVES STDO 
1 

10 
           67,640  

68   TABLERO EN ACRILICO 120*240 1          263,286  

69   TAJALAPIZ METALICO SENCILLO IMPOR 220            37,620  

70   TECLADO GENIUS KB-125 USB NEGRO 1178 2            44,614  

71 44121904 TINTA RECARGA BORRABLE BT-30 AZUL ED 20          212,060  

72 44121904 TINTA RECARGA BORRABLE BT-30 NEGRA E 40          424,120  

73 44121904 TINTA RECARGA BORRABLE BT-30 ROJO ED 20          212,060  

74 44121904 TINTA RECARGA BORRABLE BT-30 VERDE E 10          106,030  

    TOTAL         3,956,461  

 

NOTA: "LA INSTITUCION EDUCATIVA   ESTA INTERESADA EN ADQUIRIR PRODUCTOS 

DE EXCELENTE CALIDAD, POR ELLO SOLICITA EN LA DESCRIPCION DE LAS 

ESPECIFICACIONES TECNICAS, LA MARCA Y REFERENCIA DE LOS ARTICULOS,  YA 

QUE NUESTRA COMUNIDAD EDUCATIVA ES NUMEROSA Y HACE USO CONTINUO DE 

LOS PRODUCTOS QUE VA ADQUIRIR” 

 

IV. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO JUSTIFICADO 
SUMARIAMENTE, ASÍ COMO EL PLAZO DE EJECUCIÓN DEL 
MISMO.  

 
El presupuesto oficial estimado para el contrato corresponde a la suma de tres 

millones novecientos cincuenta y seis mil cuatrocientos sesenta y un 

pesos M/CTE. ($3,956,461.oo), El pago se realizara contra entrega con la 

certificación de cumplimiento y recibido a entera satisfacción por parte del 
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supervisor del contrato, y radicada la cuenta de cobro. El valor estimado del 

Contrato se realizó  de conformidad con estudio de mercado con base en el 

cual fue factible obtener cotizaciones de precios. 

 PLAZO DE EJECUCIÓN: 

El plazo de ejecución contractual será de CINCO (05) DIAS contados a partir 

de la fecha de Legalización del contrato. 

 

V. CERTIFICADO DE DISPONIBLIDAD PRESUPUESTAL:  

Para atender tal compromiso la Entidad cuenta con el CDP No. 000050 con 

fecha de diciembre de 2018 Expedido por parte de la Auxiliar Administrativa de 

la Institución, con cargo al Rubro Presupuestal de MATERIALES Y 

SUMINISTROS por valor de TRES MILLONES NOVECIENTOS CINCUENTA 

Y SEIS MIL CUATROCIENTOS SESENTA Y UN PESOS M/CTE. 

($3,956,461.oo). 

 

 

Lic. NANCY NELLY ROSALES GUERRERO  
Rectora. 


