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AVISO

INVITACION PUBLICA NO. 1151.20.3.015

REGIMEN ESPECIAL
(LEY 715- DECRETO 4791 Y REGLAMENTO EXPEDIDO POR EL CONSEJO
DIRECTIVO DE LA INSTITUCION PARA LA ADQUISICION DE BIENES,
SERVICIOS Y OBRAS HASTA 20 S.M.L.M.V.)

LA INSTITUCION EDUCATIVA NUESTRA SENORA DEL PALMAR, invita a las
personas Naturales y Juridicas Consorcios o Uniones Temporales a participar con
propuestas en el Proceso de seleccion objetiva que se adelantara con el fin de
contratar:

OBJETO: “SUMINISTRO DE UTILES DE OFICINA PARA DOTACION DE
DOCENTES Y PERSONAL AREA ADMINISTRATIVA DE LA INSTITUCION
EDUCATIVA NUESTRA SENORA DEL PALMAR”

L. ESPECIFICACIONES TECNICAS EXIGIDAS Y CLASIFICACION DEL
PRODUCTO CONFORME AL UNSPSC, V. 14.080
Como minimo los elementos a contratar, deben cumplir con las normas técnicas

colombianas de control de calidad respectiva y las siguientes condiciones:

PRODUCTOS:
CODIGO VALOR

ITEM UNopac | DESCRIPCION DEL OBJETO CONTRACTUAL |CANT| ol et o
1 ALMOHADILLA PARA TABLERO ACRILICO-LA 60 105,840
2 ARCHIVADOR AZ OFICIO COLORES MARDEN | 25 105,075
3 BOL KILOMETRICO 100 NEGRO PAPER MATE | 50 19,700
4 BANDA DE CAUCHO MARDEN #22 KILO 100ML| 5 45,318
5 BORRADOR NATA BR-20 RAPID GRANDE BLA | 220 71,280
6 | 44122104 | CLIPS MARIPOSA x 12 WINGO GIGANTE 30 51,420
7 44122104 | CLIPS MARIPOSA x 50 WINGO # 2 20 32,560
8  |44122104|CLIPS SENCILLO x 100 WINGO 20 10,540
9 GRAPA STANDAR COBRIZADA 88 WINGO 10 18,215
10 SOBRE PRACTI USOS RDO BLCOS REF 870 1 1,780
11 PRACTI LASER REF 3189 1 7,834
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12 CARPETA LEG OFICIO C/G AZUL OSCURO L 100 177,900
13 NYLON 20 LIBRAS 2 6,038
14 CD RW X 25 SANKEY (TORRE X 25) 1 18,720
15 CUAD ARG 85 2 ECONOMICO MARDEN 80 113,480
16 CUAD ARG 105 2 IMAGENES MIX NORMA 32 10 26,785
17 ESCARAPELA MARDEN 40 9,360
18 FOLDER COLGANTE COLORCID VERDE 11167 | 30 46,620
19 PEGANTE SILICONA LIQ 100ml ARTESCO 5 10,440
20 g(L)Hl\RAEv[\)/IIE}EED 50GR CREMA 70ML REDON 20 61.840
21 PILA DURACELL AA PEQUENA BLISTER X 5 15,370
22 PILA DURACELL AAA-MINI BLISTER X 2 2 6,236
23 LAPIZ MIRADO No 2 SANFORD 161 220 129,470
24 LAPIZ CORRECTOR 7 ML SANFORD 5 8,128
25 FOLDER CELUG OFICIO HORIZONTAL 20 3.530
26 44121708 | MARCADOR EDDING 360 B/PLASTICO AZUL 70 239,505
27 44121708 | MARCADOR EDDING 360 B/PLASTICO NEGRO 80 273,720
28 44121708 | MARCADOR EDDING 360 B/PLASTICO ROJO 80 273,720
29 44121708 | MARCADOR EDDING 360 B/PLASTICO VERDE 10 34,215
30 44121708 | MARCADOR BEROL PERM AZUL 5818 2 2,468
31 44121708 | MARCADOR BEROL PERM NEGRO 5817 7 8,638
32 44121708 | MARCADOR BEROL PERM VERDE 5820 3 3,702
33 44121708 | MARCADOR BEROL SHARPIE AZUL 764 2 4,033
34 44121708 | MARCADOR BEROL SHARPIE NEGRO 763 2 4,033
35 44121708 | MARCADOR BEROL SHARPIE ROJO 766 2 4,033
36 44121708 | MARCADOR BEROL SHARPIE VERDE 765 2 4,033
37 MOUSE INALAMBRICO W-206 REF 11505 1 18,367
38 PAPEL KINGFINOS CARTA MARFIL TERRAZO 3 17,892
39 GLOBO R-9 F AZUL X 50 20000609 1 5,185
40 GLOBO R-9 F BLANCO X 50 20000575 1 5,026
41 GLOBO R-12 STANDAR STDA X 50 3 24,677
42 CARTULINA 1/8 COLORES MARDEN 2 1,910
43 14111519 | CARTULINA FLUORESCENTE 1/8 X 8 UNDS 2 1,861
44 14111519 | CARTULINA FONDO PLANO 1/8 MARDEN 2 1,968
45 EVAFOAM 1/8 PQTE X10 SURTIDO MARDEN 2 5637
46 EVAFOAM LIGHT 1/8 MAGENTA 39 PQT X 10 2 12,990
47 GANCHO LEGAJADO PLASTIC X 20 2135 30 53,565
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MARDEN
48 PAPEL SILUETA 1/8 COLORES X 10 MARDEN 2 1,711
49 PEGANTE RAPID 115cc 5 6,160
50 PERFORADORA 25HJS PM2-M 2 19,526
51 14111519 | CARTULINA BRISTOL BLANCA 70 x 100 15 7,178
52 14111519 | CARTULINA BRISTOL AMARILLA 70 x 100 20 9,640
53 EVAFOAM 70X96 AMARILLO CLARO 11 20
MARDEN 24,140
54 PAPEL KRAFF 70 x 100 20 3,360
55 PAPEL PERIODICO 48 GRS 70 x 100 20 2,540
56 PAPEL BOND 90 GRS BLANCO 70 x 100 20 6,570
57 PAPEL SILUETA 05 ROJO MARDEN 30 8,370
58 PAPEL SEDA AMARILLO BANDERA 21 30
MARDEN 2,310
59 RESALTADOR PELIKAN MARK 2 VERDE 20 15,680
60 CINTA ENMASCARAR 48X40 COLBON 5 30,020
61 CINTA TRANSP 48MM X 101M PEGAFAN 10 21,365
62 CINTA TRANSP 12X20 STANDAR FILM TACO 10 5,270
63 ROLLO BOND 57 X 40 COPAPEL 10 8,040
64 SOBRE MAN CARTA 22.5 x 29 UNIBOL 30 2,340
SOBRE MAN OFICIO 25 x 35 UNIBOL 30 2,610
67 SOPORTE ORGANIZADOR DE LLAVES STDO 10
1 67,640
68 TABLERO EN ACRILICO 120*240 1 263,286
69 TAJALAPIZ METALICO SENCILLO IMPOR 220 37,620
70 TECLADO GENIUS KB-125 USB NEGRO 1178 2 44,614
71 44121904 | TINTA RECARGA BORRABLE BT-30 AZUL ED 20 212,060
72 44121904 | TINTA RECARGA BORRABLE BT-30 NEGRAE | 40 424,120
73 44121904 | TINTA RECARGA BORRABLE BT-30 ROJO ED 20 212,060
74 44121904 | TINTA RECARGA BORRABLE BT-30 VERDE E 10 106,030
TOTAL 3,956,461

NOTA: "LA INSTITUCION EDUCATIVA ESTA INTERESADA EN ADQUIRIR PRODUCTOS DE
EXCELENTE CALIDAD, POR ELLO SOLICITA EN LA DESCRIPCION DE LAS
ESPECIFICACIONES TECNICAS, LA MARCA Y REFERENCIA DE LOS ARTICULOS, YA QUE
NUESTRA COMUNIDAD EDUCATIVA ES NUMEROSA Y HACE USO CONTINUO DE LOS
PRODUCTOS QUE VA ADQUIRIR”
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1.1 PRESUPUESTO OFICIAL

El presupuesto oficial de costos para la presente contratacion es la suma de
TRES MILLONES NOVECIENTOS CINCUENTA Y SEIS MIL CUATROCIENTOS
SESENTA Y UN PESOS M/CTE. ($3,956,461.00), fijado este acuerdo con el
objeto del contrato a suscribirse y con la tarifa establecida en el Estatuto Tributario
vigente.

2. PLAZO DE EJECUCION

El plazo de ejecucién contractual ser4 de CINCO (05) DIAS contado a partir de la
fecha de Legalizacion del contrato.

3. FORMA DE PAGO
El pago se realizara contra entrega con la certificacion de cumplimiento y recibido
a entera satisfaccion por parte del supervisor del contrato, y radicada la cuenta de
cobro

4. CAUSALES QUE GENERARIAN RECHAZO O DECLARACION DE
DESIERTA

v" S| OFRECE UN PLAZO y VALOR SUPERIOR LA OFERTA SERA
RECHAZADA.

v' Cuando no se coticen todos los items solicitados, o cuando estos no
coincidan con las cantidades y especificaciones técnicas exigidas,
generara rechazo de inmediato.

v' Cuando un oferente presente mas de una 1 propuesta, ya sea por si solo o
como integrante de un consorcio o unién temporal.

v' Cuando se presente posteriormente a la hora establecida.
v' Cuando el oferente se encuentre incurso en algunas de las causales de
inhabilidad o incompatibilidad establecidas en el articulo 8 de la ley 80/93,

asi como las demas disposiciones legales.

v' La propuesta que presente BORRONES, TACHADURAS O
ENMENDADURAS se descalificara.
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5. CRONOGRAMA LUGAR, FECHA Y HORA DE APERTURA Y CIERRE
DEL PROCESO DE SELECCION DEL CONTRATISTA

FECHA Y HORA LUGAR
ACTIVIDAD
PUBLICACION DE 10 DE DICIEMBRE Sitio
INVITACION DE 2018 web www.ienspalmar.edu.co enl
PUBLICA A LAS 9:00 AM ace contrataciones 2018.

PRESENTACION DE 11 DE DICIEMBRE VENTANILLA UNICA DE LA
OFERTAS DE 2018 HASTA INSTITUCION EDUCATIVA

LAS 09:00 AM NUESTRA SENORA DEL

PALMAR. CRA. 28 No. 37-81

CALIFICACION DE 11 DE DICIEMBRE INSTITUCION EDUCATIVA
PROPUESTAS DE 2018 A LAS NUESTRA SENORA DEL
10:00 AM PALMAR CRA 28 No. 37-81
PUBLICACION Y
TRASLADO DEL 11 DE DICIEMBRE PAGINA WEB
RESULTADO DE DE 2018
EVALUACION
PLAZO PARA INSTITUCION EDUCATIVA
PRESENTACION DE 12 DE DICIEMBRE NUESTRA SENORA DEL
OBSERVACIONES DE 2018 HASTA PALMAR CRA 28 No. 37-81
11:30 AM
CELEBRACION DE INSTITUCION EDUCATIVA
CONTRATO 12 DE DICIEMBRE NUESTRA SENORA DEL
DE 2018 PALMAR CRA 28 No. 37-81

NOTA 1: El presente cronograma podra ser modificado mediante comunicado de
la Institucion.

NOTA 2: HORARIO RECEPCION DE PROPUESTAS: el horario de atencion al
publico en la secretaria del plantel es de 9:00am a 11:30am y de 2:30 pm a
4:30pm.


http://www.ienspalmar.edu.co/
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LUGAR FISICO PARA LA PRESENTACION DE PROPUESTAS

LAS PROPUESTAS SERAN RECIBIDAS EN LA VENTANILLA UNICA DE LA
INSTITUCION CRA. 28 N0.37-81, EN SOBRE SELLADO Y ROTULADO DE
LA SIGUIENTE MANERA:

- Nombre o Razdn Social del oferente

- Direccidn

- Teléfono

- Numero de fax

- Correo Electrénico

- ldentificacion del proceso contractual Numero de folios de que consta
- Indicacién del contenido del sobre.

6. REQUISITOS HABILITANTES

Los siguientes documentos son necesarios para el estudio juridico de las ofertas.
No obstante, ante la ausencia o insuficiencia en el contenido de alguno de ello, la
Institucion no rechazara de plano la oferta y en consecuencia, exigira al
proponente, que en un término perentorio de un 1 dia habil allegue lo requerido.

S| EN DICHO TERMINO, EL PROPONENTE NO ALLANARE A CUMPLIR CON
LO EXIGIDO, LA OFERTA SERA RECHAZADA. El proponente, al subsanar el
defecto de forma, no podra mejorar su oferta. Si ello fuere asi, no tendra en cuenta
esa mejora.

Se exceptla de esta regla la firma de la carta de presentacion de la oferta, la cual
necesariamente debera ir suscrita por el representante legal o la persona
autorizada.

7.1 (DOCUMENTACION JURIDICA Y CRITERIOS HABILITANTES PARA
PARTICIPAR DENTRO DEL PROCESO)

IDIOMA DE LA PROPUESTA

La propuesta, correspondencia y todos los documentos que la integran deberan
estar redactados en idioma castellano. Los documentos, en idioma extranjero, por
lo tanto, deberan venir acompafiados de traduccion simple, salvo en los casos en
gue la ley exija traduccion oficial.
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DOCUMENTOS DE LA PROPUESTA

Para facilitar la correcta integracion de la propuesta por parte del oferente y su
estudio y evaluacién por la INSTITUCION, el proponente debera integrar los
documentos de la propuesta en el mismo orden en que se relacionan en los
siguientes numerales:

1. CARTA DE PRESENTACION

Esta carta debera estar firmada por el Representante Legal y/o persona natural, o
por la persona designada para representar al consorcio o unién temporal, cuando
de ello se trate. Los oferentes podran seguir el modelo suministrado en el anexo
No. 1 pero en todo caso, la carta debera contener las constancias e informacién
contemplada en dicho modelo. SI LA CARTA DE PRESENTACION NO ESTA
FIRMADA LA PROPUESTA SERA RECHAZADA.

2. CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION DE LEGAL PARA
EMPRESA JURIDICA O REGISTRO MERCANTIL PARA PERSONA NATURAL.
Cuando el representante legal de la persona juridica tenga restricciones para contraer
obligaciones en nombre de la misma, deber& adjuntar el documento de autorizacion
expresa del 6rgano social competente, en el cual conste que esta facultado para
presentar la oferta y firmar el contrato hasta por el valor del Presupuesto Oficial. En el
caso de los Consorcios y Uniones Temporales, el representante legal de cada una de
las personas juridicas que los integren, debera contar con dicha autorizacion, hasta el
valor del Presupuesto Oficial, teniendo en cuenta que la responsabilidad de todos sus
integrantes es solidaria, de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 7° de la Ley 80/93
y en los articulos 1.568, 1.569 y 1.571 del Cadigo Civil.

LA CERTIFICACION SOBRE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL O
REGISTRO MERCANTIL DEBERA TENER UNA FECHA DE EXPEDICION
INFERIOR A 30 DIAS A LA FECHA DE CIERRE DEL PRESENTE PROCESO.

3. Fotocopia del documento de identidad del representante legal — si es
persona juridica, o de la personan natural.

4. Fotocopia del Registro Unico Tributario., EL REGISTRO UNICO
TRIBUTARIO DEBERA CONTENER DE MANERA ESPECIFICA LA
TOTALIDAD DE LAS ACTIVIDADES ESTABLECIDAS EN LA CAMARA DE
COMERCIO, REQUERIDAS EN LA PRESENTE INVITACION PUBLICA Y
ESTAR ACTUALIZADO AL PRESENTE ANO

5. Origen licito de los recursos: Los activos y recursos que conforman el
patrimonio del proponente y de cada uno de sus integrantes, cuando sea el
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NOTA:

caso, y que empleara para el desarrollo del contrato, deben provenir de
actividades licitas .El proponente debera manifestar expresamente esta
circunstancia.

Certificado de no estar incurso en proceso de caracter alimentario

Cuando sea persona Juridica anexar  Certificacion expedida por el
Revisor Fiscal o por el Representante, legal acreditando el cumplimiento de
las exigencias de la Seguridad Social, contenidas en el articulo 50 ley 789
de 2002 — En el caso de persona natural debera aportar constancias de
afiliacion al sistema de seguridad social al igual que el de los
trabajadores si los tuviere.

solo se aceptaran afiliaciones para personas naturales como trabajadores

independientes; no se aceptara afiliaciones que tenga intermediarios cooperativas

8.

10.

11.

12.

13.

Experiencia el oferente debe tener capacidad legal para contratar, conforme a
las disposiciones legales vigentes en la materia y a lo establecido en el articulo
6 de la ley 80 de 1993. Este debera adjuntar dos certificaciones de entidades
con las que haya contratado las cuales deberdn cumplir con las siguientes
condiciones:

a) Contratos relacionados con el objeto del presente proceso con entidades
oficiales.

b) La fecha de ejecucién no puede ser superior a los ultimos dos (2) afios,
contados a partir de la fecha de cierre de la presente convocatoria y que su
valor sea por lo menos del 50% en adelante del presente proceso de seleccion.

Hoja de vida de la Funcién Puablica. (empresa y representante legal)

Certificado de antecedentes disciplinarios (Procuraduria ) fecha de expedicion no
mayor a un mes

Certificado de antecedentes Fiscales(Contraloria )fecha de expedicién no mayor a
un mes

Certificado de antecedentes Judiciales (Policia nacional )fecha de expedicion no
mayor a un mes

Certificado cuenta bancaria
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NOTA: La fecha de expedicioén de los documentos a entregar debe ser igual o
menor de 30 dias

6.20FERTA ECONOMICA O COTIZACION

El oferente debera discriminar la propuesta econdmica indicando el valor unitario,
incluido el IVA y demas impuestos de acuerdo con el Estatuto Tributario vigente.

Pos-precios unitarios contenidos en la oferta, NO ESTARAN SUJETOS A
REAJUSTE ALGUNO, RAZON POR LA CUAL EL OFERENTE DEBERA PREVER
EN LA OFERTA LOS POSIBLES INCREMENTOS QUE OCASIONEN.

NOTA: LOS IMPUESTOS SON RESPONSABILIDAD DEL OFERENTE, DE
ACUERDO CON LA NATURALEZA DE LA CONTRATACION.

7. CRITERIOS DE EVALUACION Y PROCEDIMIENTO DE SELECCION

v' La institucion efectuara la verificacion de la documentacién legales
solicitada, una vez revisada la misma y surtida las publicaciones
correspondientes procedera a calificar las propuestas que hayan cumplido
con todos los requisitos habilitantes y seleccionara la mas favorable para la
Institucion bajo los siguientes parametros:

MENOR VALOR: EL PROPONENTE QUE PRESENTE EL MENOR VALOR
CUMPLIENDO CON LAS ESPECIFICACIONES EXIGIDAS, PRECIO, CALIDAD
DEL BIEN O SERVICIO Y DOCUMENTOS DE TIPO LEGAL , SERA LA OFERTA
GANADORA.

EN CASO DE EMPATE EL CRITERIO DE DESEMPATE EN LA
PROPUESTA ECONOMICA, LA ENTIDAD ADJUDICARA A QUIEN HAYA
ENTREGADO PRIMERO LA OFERTA ENTRE LOS EMPATADOS, SEGUN
EL ORDEN DE ENTREGA DE LAS MISMAS.

NOTA. En todo caso la verificacion de los requisitos enunciados se realizara de
acuerdo a los procedimientos establecidos en el reglamento expedido por el
consejo directivo.

8. ADJUDICACION
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La adjudicacién del contrato que resulte de la presente contratacion se hara
globalmente, y se le informara telefénicamente al oferente seleccionado, sumado a
la publicacion que se publicara en el portal Unico de contratacion, en cumplimiento
al reglamento expedido por el consejo directivo de la Institucion para la adquisicién
de bienes, servicios y obras hasta 20 S.M.L.M.V., teniendo en cuenta la oferta
mas favorable para la entidad, entendiendo por tal aquella que evaluada cumpla a
satisfaccion con los requerimientos hechos PRECIO, CALIDAD, Y
DOCUMENTOS DE TIPO LEGAL.

Mediante la comunicacion de aceptacion de la oferta, la Entidad manifestara la
aceptacion expresa e incondicional de la misma, los datos de contacto de la
Entidad y del supervisor designado.

En caso de no lograrse la adjudicacion, la entidad declarara desierto el proceso
mediante comunicacién motivada que se publicara. Si hubiere proponentes, el
término para presentar el recurso de reposicion correrda desde la notificacion del
acto correspondiente.

9. DEL CONTRATO

La comunicacion de aceptacion junto con la oferta constituyen para todos los
efectos el contrato celebrado, con base en el cual se efectuara el respectivo
registro presupuestal.

10.1 SUPERVISION.

La supervision del contrato resultante de esta convocatoria sera realizada por
ADRIANA ROSERO (Encargada Almaceén)

10.2 SANCIONES POR INCUMPLIMIENTO.

PENAL PECUNIARIA: EIl Contratista, se obliga a pagar a la INSTITUCION, una
suma equivalente al Diez por ciento 10%, del valor total del contrato, a titulo de
Clausula Penal, en caso de incumplimiento parcial o total de sus obligaciones
contractuales, sin perjuicio de las demés responsabilidades e indemnizaciones
gue se produzca a favor de este y que se deriven del contrato en su texto general.

PARAGRAFO. El contratista autoriza desde ya a la INSTITUCION, a descontar de
las facturas pendientes de pago, las sumas correspondientes a las clausulas penal
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gue se hayan causado en aplicacion del presente numeral. Las sumas de dinero
correspondiente a Clausula penal pecuniaria, podran ser cobradas ejecutivamente
previo el requerimiento AL CONTRATISTA, y las partes acuerdan que para los
efectos legales el contrato se constituye en titulo ejecutivo autébnomo.

Lic. NANCY NELLY ROSALES GUERRERO
RECTORA




